Ma so:

QUY TRINH

2 A Ngay ban hanh:
Quan ly diem thanh phan Y

LAn ban hanh:

1. Muc dich

Viéc thiét lap, thuc hién va duy tri thu tuc quy trinh ndy nhim quan 1y va d4nh gia diém
thanh phén cua nguoi hoc duge minh bach, cong khai. Bam bao sy phu hop voi ké hoach, muc
tiéu giang day da dé ra.
2. Can cw phap ly

Quyét dinh s6 5159/QD-TPHHN ngay 31/10/2024 cta Trudng Pai hoc Tai nguyén va
Moi truong Ha Noi vé viéc “Quy dinh vé hoat dong khao thi tai Truong Pai hoc tai nguyén va
Moi truong Ha Noi™.
3. Pham vi ap dung

Quy trinh Quan ly diém thanh phén ap dung cho hoc vién Cao hoc, sinh vién Dai hoc,
Lién thong hé chinh quy, hé vira lam vira hoc (VLVH) trong pham vi toan Truong.
4. Thuét ngir, dinh nghia va cac tir viét tit
4.1. Thuat ngii, dinh nghia
4.2. Cdc tir viét tit

Phong dao tao P. DT
Giang vién GV

Trung tdm thu vién va Cong nghé thong tin TTTV&CNTT
Hoc phan HP

Gidy bao diém thanh phan GBDTP
Phén mém PM

Nguoi hoc NH



Tén Quy trinh

Ky hiéu

5. Noi dung quy trinh

Trinh tw

cong viéc

Pon vi/
ca nhan

thuce hién

Pinh mirc

thoi gian

Dién giai

Bicu mau

kém theo

P.DT;
GV;
TTTV

&CNTT

Dau moi hoc ky

- Khai b4o danh muc céc loai diém
thanh phan: Chuyén can, qua trinh,
thuong xuyén,...

- GV lua chon cac dau diém thanh
phan theo dé cuong di ban hanh
cua HP.

- Khi khoa chét danh sach GV giang
day 16p hoc phan, hé théng gan quyén
tu dong.

- TTTV &CNTT c6 chirc nang phan
quyén thi cong hodc cai tuw dong cho
cac hoc phan theo nhom tai khoan,
hoac theo tung tai khoan.

Danh gia va

thong bao diém

GV

Két thic thoi
gian giang day
cua HP

- GV giang day danh gia diém TP cua
NH;

- GV thong bao diém thanh phan cho
NH. GV nop 01GBDTP c6 chir ky cua
GV giang day vé Khoa/Bo mén luu

trir.

!

Khiéu nai va giai
dap khiéu nai

(néu co)

GV

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ke
tir khi GV cong bd diém (NH cung cap
minh ching) 1am co s& dé GV dinh
chinh diém TP.

- Trong thoi gian tdi da 02 ngay lam
viée, GV c6 trach nhiém giai quyét
khiéu nai va giai thich thoa dang cho

NH veé két qua diém TP.

!

Nhap diém PM
va dinh chinh diém

(néu co)

GV;
TTTV&
CNTT

- Thoi gian nhap
diém 07 ngay LV;
+ Thoi han dinh
chinh  diém: 02
ngay LV.

- GV nhdp diém thanh phin vao PM
dao tao trong thoi han 07 ngay sau khi
két thuc hoc phan. GV nép 01 GBD
thanh phan cho Khoa/Bd mén luru trif.

- Trong thdi han 02 ngay LV, GV ¢0
trach nhiém dinh chinh diém cho NH

Mau Bién
ban dinh
chinh
diém TP

Ngay ban hanh:

Lan stra doi:

Trang: 2




Tén Quy trinh

Ky hiéu

Trinh tw Don vy Pinh mirc _ Biéu miu
ca nhan Dién giai .
cong viéc thye hién thoi gian kem theo

(néu co) theo mau don dinh chinh kém
ly do dinh chinh diém TP (néu co).
- BBDC c¢6 chir ky Xac nhan cua
trudng khoa/BM, LD Truong.
- GV day chuyén hd so dinh chinh
xudng bd phan 1 cira trinh Lanh dao
Truong. Sau d6, bo phin mot cura
thong bao vé viéc hoan tit hd so dinh
chinh cho GV dé tién hanh budc tiép
theo.

l - TTTV&CNTT tiép nhan dinh chinh,
giai quyét theo quy dinh.

N2 Khoa/bo moén luu
bo mon
6. Vin ban/hd so cin lwu trit/biéu mau
Stt Tén vin ban/hd so Don vi Hinh thire luu | Thoi gian luu
1 | Gidy bao diém thanh phan Khoa/Bd mén Ban gidy Theo quy dinh
Bién ban dinh chinh diém Khoa/B0 mon,;

2

thanh phan

TTTV&CNTT

Ban gidy Theo quy dinh

Ngay ban hanh:

Lan stra doi:

Trang: 3




